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1. Die eBO-Registrierungsanwendung
Mit Hilfe der eBO-Registrierungsanwendung kdnnen Sie den Registrierungsvorgang fir |hr

elektronisches Biirger- und Organisationenpostfach (eBO) abschlieRen.

Sie missen zuvor eine eBO-Software installiert und ein eBO angelegt haben. Auf diese Weise wird
sichergestellt, dass Sie nach Abschluss des Registrierungsprozesses sofort in der Lage sind,

Nachrichten zu empfangen. Weitere Informationen zum eBO erhalten Sie hier:

e Birgerinnen und Birger

e Berufstrdgerinnen und Berufstrager

e Unternehmen und Verbande

Hinweis: EGVP-Birgerpostfacher kdnnen nicht in eBO-Postfacher umgewandelt
@ werden. Sie missen ein neues Postfach einrichten.
Ausnahme: Fir Gerichtsvollzieher ist die Umwandlung méglich. Bitte wenden

Sie sich an den Hersteller lhrer Gerichtsvollziehersoftware.

Der Registrierungsvorgang kann fiir Biirger durch Auslesen der Daten Ihres Personalausweises® und
fir Organisationen durch Auslesen eines qualifizierten elektronischen Siegels (qeSi) abgeschlossen
werden. Es besteht zudem die Moglichkeit, nach dem Auslesen der Daten des Personalausweises
eine abweichende Geschéaftsadresse anzugeben. Wenn Sie lhren Personalausweis nicht nutzen

mochten, konnen Sie auch ein manuelles Identifizierungsverfahren bei einem Notar durchlaufen.

1 Siehe auch §11 Abs. 2 Nr. 1 ERVV: elektronische Identitdtsnachweis nach § 18 des Personalausweisgesetzes,
nach § 12 des elD-Karte-Gesetzes oder nach § 78 Absatz 5 des Aufenthaltsgesetzes
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Im folgenden Schaubild sind die verschiedenen Méglichkeiten zur Identifizierung dargestellt:

eBO-Software

# Postfach anlegen

! v )

eBO-Registrierungsanwendung

elektronische Identifizierung

elektronische Identifizierung (S

manuelle Identifizierung

| Burger mit PA/eID 2.B. Insolvenzverwalter, 2.8. Formkaufleute, Verbinde,
juristische Person mit geSi Betreuer, Sachverstindige Gewerkschaften, Vereine

& Notar

oder fiir Dolmetschern und Gerichtsvollzieher
zustindige Stelle

fiir einige Angaben lagen keine
Nachweise vor

automatisierter Briefversand f*

I

fiir alle Angaben lage
Nachweise vor

3

1‘ Registrierungscode eingeben

. 2 #

automatisierte Freischaltung des Postfaches

Abbildung 1: Identifizierungsverfahren

Nach Abschluss der Registrierung konnen eBO-Inhaber, die keine natiirlichen Personen sind, in der
eBO-Registrierungsanwendung die Zustimmung zur Zustellung elektronischer Dokumente allgemein
erteilen (§ 173 Abs. 4 Satz 3 ZPO). Die allgemeine Zustimmung kann jederzeit mittels Einstellung in
der eBO-Registrierungsanwendung zurtickgenommen werden (siehe Abbildungen und Erlduterung in

Abschnitt 2.1.4.).
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2. Abschluss der eBO — Registrierung
Melden Sie sich zum Abschluss des Registrierungsvorganges an der eBO-Registrierungsanwendung

an. Uber diesen Link gelangen Sie zur Anwendung: https://safe.safe-justiz.de/ebo-registrierung/

Es 6ffnet sich zunachst die Startseite. Klicken Sie hier auf die Schaltflaiche Anmelden mit

Benutzername / Kennwort.

Registrierung fur das besondere
elektronische Biirger- und Organisationenpostfach (eBO)

Nachdem Sie sich angemeldet haben, konnen Sie die Registrierung lhres eBOs hier abschlieRen. Sollten Sie noch keine eBO-Software eingerichtet haben, finden Sie hier weitere Informationen
[ Anmeldung mit Benutzername / Kennwort ] Anmeldung mit dem Online-Ausweis
Neues Kennwort anfordern

Abbildung 2: Schaltfldche zur manuellen Anmeldung

Geben Sie im folgenden Dialog Ihren Benutzernamen und lhr Kennwort, die Sie bei der Erstellung
Ihres eBO-Postfaches festgelegt haben, ein. Klicken Sie anschliefend auf Anmelden.

Anmelden mit Benutzername und Kennwort

Benutzername
DE.Justiz.a97be68f-65f0-44e9-a98f-0f4445d2f030.ba2e

Kennwort

Kennwort andem oder zurticksetzen

Abbildung 3: Eingabe Benutzername und Passwort

Hinweis: Sofern Sie bei der Anlage des Postfaches keinen Benutzernamen angegeben

haben, ist die Nutzer-ID bzw. SAFE-ID |hr Benutzername. In Abbildung 3

@ finden Sie ein Beispiel fiir eine solche SAFE-ID.
Ihre personliche SAFE-ID finden Sie in Ihrem Postfach, das Sie mit Ihrer eBO-

Software angelegt haben.

Zum Abschluss lhrer eBO-Registrierung missen Sie sich identifizieren. Die hierfiir erforderlichen

Schritte werden im nachsten Kapitel beschrieben.
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2.1. Elektronische Identifizierung mit Personalausweis

2.1.1. Online-Ausweisfunktion

Biirger konnen fir die elektronische Identifizierung ihren Personalausweis verwenden, sofern bei

diesem die Online-Ausweisfunktion freigeschaltet ist.

. . Um sich mit Hilfe lhres elektronischen Personalausweises identifizieren zu
Hinweis:
kénnen, missen Sie die AusweisApp2 auf Ihrem Rechner installiert haben.
Informationen zum Download der AusweisApp2 erhalten Sie hier:

https://www.ausweisapp.bund.de/download

Weitere Unterstiitzung bei der Nutzung der App und zum Koppeln eines
Kartenlesers an lhr Gerat erhalten Sie hier:

https://www.ausweisapp.bund.de/faq

Offnen Sie hierzu nach der Anmeldung mit Ihrem Benutzernamen und Passwort zunichst die
AusweisApp2 auf lhrem Rechner und wechseln Sie zuriick zu lhrem Browserfenster. Klicken Sie nun
auf die Schaltflache Online-Ausweisfunktion nutzen in der folgenden Darstellung, die Sie nach der

Anmeldung sehen:

) ABMELDEN

Arbaitsgruppe
WIT-Standards in der Justiz™

Daten bearbeiten SAFE-ID: DE.Jusﬁzlasl_

Sie kénnen ihren Persanalausweis sowie ihr elektronisches Siegel emeuernd auslesen. Das manuelle Andern der Daten erfordert jedoch
eine ermeulte Verifikation

[ (@] Online-Ausweisfunktion nutzen ] Elektronisches Siegel Manuelle Eingabe

Am einfachsten ist es, Ihren Online-Ausweis fir die Haben Sie fUr Ihr Unternehmen in der Viergangenheit  Soliten Sie Uber kein elektronisches
Identifizierung zu nutzen bereits ein elekironisches Siegel erhalten, kbnnen Registrierungsmittel verfligen, dann erfassen Sle
Vergessene PIN Sie dieses nutzen, um |hr eBO freizuschalten Ihre Daten manuell. Die Identifizierung erfoigt in
Sollten Sie die PIN vergessen, oder noch nicht diesem Fall durch einen Notar,

aktiviert haben, kénnen Sie einen neuen

PIN-Brief anfordemn.

Bei abweichender Adresse

Nach dem Auslesen der Daten aus dem Online-
Auswels haben Sie die Moglichkelt, eine altemative
Geschiftsadresse anzugeben. Diese Adresse wird in
einem weiteren Schritt durch einen PIN-Brief
verifiziert.

v Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 4: Schaltfldche Online-Ausweisfunktion
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Nachdem Sie die Option zur Nutzung der Online-Ausweisfunktion gewahlt haben, startet
automatisch die AusweisApp2. Nehmen Sie Ihr Smartphone zur Hand bzw. schlieSen Sie lhren USB-

Kartenleser an lhren Rechner an und klicken Sie auf Weiter zur PIN-Eingabe.

| X vbrechen Ausweisen

@®  sie méchten sich bei folgendem Anbieter ausweisen:
Ministerium der Justiz und fir Migration BW >

Details zum Anbieter

[ Weiter zur PIN-Eingabe ]

Mit Eingabe lhrer PIN gewé&hren Sie dem oben genannten Anbieter folgende Datenzugriffe auf Ihren Ausweis:

Lesezugriff ‘

Pseudonym

Abbildung 5: Schaltflidche zur PIN-Eingabe in der AusweisApp2

Wenn Sie die folgende Anzeige sehen, legen Sie Ihren Ausweis auf das Kartenlesegerat bzw. an |hr

Smartphone oder stecken Sie ihn in den USB-Kartenleser.

x Abbrechen Ausweisen

O e

o

Ausweis auflegen

Es wurde kein Ausweis erkannt. Bitte folgen Sie den Anweisungen auf lhrem
Smartphone (verbunden mit "22101316G"), um es als Kartenleser zu verwenden.

Abbildung 6: Ausweis auflegen bei Nutzung der AusweisApp2
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Wenn lhr Ausweis erkannt wurde, erscheint folgende Anzeige:

Ausweisen

Versuche P

© J

~ -
0 @ — ()

Information

Bitte beachten Sie die Anzeige Ihres Kartenlesers.

Abbildung 7: Anzeige wéiihrend PIN-Eingabe im Kartenleser

Folgen Sie anschlieBend den Anweisungen auf der AusweisApp und geben Sie lhre persénliche PIN?

im Kartenleser bzw. Smartphone-App ein. Nach Eingabe der PIN werden Ihre Daten aus lhrem

Personalausweis ausgelesen und es offnet sich der Dialog Daten bearbeiten. Klicken Sie hier auf die

Schaltflache Weiter.

Linner
omMissIoN

(N ] SAFE

Identitatsdaten

() ABMELDEN

st
Daten bearbeiten prngawees |

Die Daten Ihres Online-Ausweises wurden ausgelesen und Sie kénnen die Registrierung durch einen Klick auf ,Weiter" jetzt abschlieRen. Sollten Sie das

eBO nicht auf Ihre im Online-Ausweis hinterlegte Adresse registrieren wollen, kénnen Sie eine abweichende Adresse manuell erfassen
Ausgelesene Daten

Vorname ERIKA

Name MUSTERMANN
Stralle

Hausnummer

Postleitzahl
Ort KOLN
Land DE

Sie kénnen auch Ihre Geschéftsanschrift verwenden. In diesem Fall erhalten Sie einen PIN-Brief,

Geschéaftsanschrift manuell eingeben

Abbildung 8: Ausgelesene Daten

Abweichende Adresse manuell eingeben.

1.11.34 Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

2 |hre PIN setzen Sie bei Ihrer zustindigen Ausweisbehérde. Die Offnungszeiten, Ansprechpartner sowie
Zustandigkeiten von Amtern und Behérden in Ihrem Wohnort finden Sie unter: https://servicesuche.bund.de .
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Die Daten aus lhrem Personalausweis wurden tibernommen.

Wenn Sie keine abweichende Geschaftsadresse angeben mochten (siehe Kapitel 2.1.4.), ist der

Registrierungsvorgang abgeschlossen und lhr eBO einsatzbereit.

Hinweis: Wenn Sie einen neuen Personalausweis haben, nutzen Sie diesen fir die

Identifizierung in SAFE, damit die Anmeldung mit diesem Ausweis

@ funktioniert.
Beachten Sie auRerdem: Wenn Sie lhren Personalausweis in mehreren SAFE-
Accounts hinterlegt haben, kdnnen Sie den Ausweis nur in der zuerst
angelegten Identitat fir die Anmeldung in der eBO-Registrierungsanwendung
nutzen. Fir alle weiteren Accounts nutzen Sie Benutzernamen und Passwort
zur Anmeldung. Das Auslesen der Daten weiterer Accounts, wie in diesem

Kapitel beschrieben, ist weiterhin moglich.

2.1.2. Eingabe fiir Gerichtsvollzieher, Dolmetscher/Ubersetzer, Patentanwilte sowie
Gewerkschaften und Verbande, die fiir eine Partei vor Gericht vertretungsbefugt

sind

Sofern Sie Ihr eBO nicht als persénliches eBO, sondern in Ihrer Rolle als Gerichtsvollzieher,
Dolmetscher/Ubersetzer, Patentanwalt, oder Verband oder Gewerkschaft, die fiir eine Partei vor

Gericht vertretungsbefugt ist, nutzen mochten, missen Sie dies zusatzlich angeben.

Die eBOs der Gerichtsvollzieher, Dolmetscher/Ubersetzer, Patentanwilte werden durch die
zustandigen Stellen der Justiz bzw. die Patentanwaltskammer freigeschaltet. Dabei wird ihre
Funktion als Gerichtsvollzieher, Dolmetscher/Ubersetzer oder Patentanwalt als

Berufstragereigenschaft im SAFE-Verzeichnisdienst veroffentlicht.

Die Inhaber von eBOs fiir Verbande oder Gewerkschaften, die fiir eine Partei vor Gericht
vertretungsbefugt sind, kdnnen diese Vertretungsberechtigung bestatigen und werden dadurch

automatisch berechtigt, untereinander Nachrichten zum Zwecke der Zustellung auszutauschen.
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Um lhre Berufstragereigenschaft zu hinterlegen, rufen Sie nach dem Anmelden den Eingabedialog

Uber die Schaltflache Registrierungsdaten édndern auf.

Buvo
aroppe o ') ABMELDEN
TStandards i dor S PTUL o 0 ® @ 0 SAFE [0)
ot . st
Daten bearbeiten sare-o: [

Biirger- und Organisationenpostfach: Aktiv

Um Ihr eBO nutzen zu kénnen, bendtigen Sie ein sicheres Authentisierungszertifikat. Dies muss in lhrer eBO-Software hinterlegt werden.
Bitte beachten Sie die Bedienhinweise Ihres Softwareanbieters.

Das Zertifikat konnen Sie hier herunterladen

Sie konnen Ihre Daten jederzeit andern, z.B. wenn sich Ihre Adresse gedndert hat. Bitte beachten Sie, dass bis zum Abschiuss dieser
Prifung einer Anderung ein Versand von Nachrichten aus Ihrem eBO nicht maglich ist.

Aktuelle Daten

Vomame SONJA

Name MUSTERMANN
Strale MUSTERSTRASSE
Hausnummer 12

Postleitzahl 22969

Ort WITZHAVE

Land DE

Registrierungsdaten &ndermn

v1.11.14 Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 9: Registrierungsdaten édndern

Es 6ffnet sich folgender Dialog?. Klicken Sie hier auf die Schaltfliche Manuelle Eingabe.

Arbaitsgruppe
WIT-Standards in der Justiz™

U
ABMELDEN
*ee @ SAFE ©

Daten bearbeiten SAFE-ID: DE.Jusﬁzlesl_

Sie kénnen ihren Personalausweis sowie ihr elektronisches Siegel emeuernd auslesen. Das manuelle Andern der Daten erfordert jedoch
eine erneute Verifikation.

Online-Ausweisfunktion nutzen Elektronisches Siegel Manuelle Eingabe ]

Am einfachsten ist es, Ihren Online-Ausweis fir die  Haben Sie fir Ihr Unternehmen in der Vergangenheit  Soliten Sie Uber kein elektronisches

Identifizierung zu nutzen bereits ein elekironisches Siegel erhalten, kbnnen Registrierungsmittel verfligen, dann erfassen Sle
Vergessene PIN Sie dieses nutzen, um |hr eBO freizuschalten Ihre Daten manuell. Die Identifizierung erfoigt in
Sollten Sie die PIN vergessen, oder noch nicht diesem Fall durch einen Notar,

akliviert haben, kénnen Sie einen neuen

PIN-Brief anfordem.

Bei abweichender Adresse

Nach dem Auslesen der Daten aus dem Online-
Auswels haben Sie die Moglichkeit, eine altemative
Geschiftsadresse anzugeben. Diese Adresse wird in
einem weiteren Schritt durch einen PIN-Brief
verifiziert.

Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 10: Schaltfliche Manuelle Eingabe

3 Sollte Ihr Postfach noch nicht freigeschaltet sein, da Sie auf die Identifizierung durch einen Notar warten,
sehen Sie diesen Dialog direkt nach dem Login.
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AnschlieBend 6ffnet sich der Dialog Adressdaten. Wahlen Sie im unteren Bereich den fir Sie

zutreffenden Wert aus.

Name/Organisation * Organisationszusatz (nur fur Organisationen)
Mustermanr]
Strale * Hausnummer *
Musterstr 1
Postleitzahl * Ort*
12345 Berlin
Bundesland Land *
Berlin v Deutschland $
E-Mail

An dieses Postfach darf allgemein zugestellt werden (§ 173 Absatz 4, Satz 3 ZPQ)

Sind Sie Gerichtsvollzieher, Dolmetscher/Ubersetzer, Patentanwalt oder ein/e postulationsfahige/r ® Nein
Gewerkschaft/Verein? ) Dolmetscher
0 Gerichtsvollzieher
) Patentanwalt
) Postulationsfahige/r Gewerkschaft’Verband (etwa § 11 Abs. 2 Nr. 3-5
ArbGG, § 73 Abs. 2 SGG)

Abbildung 11: Auswahl - Sind Sie Gerichtsvollzieher, Dolmetscher/Ubersetzer, Patentanwalt oder ein/e postulationsféhige/r

Gewerkschaft/Verein?

Die Berufstragereigenschaft der Berufsgruppen Dolmetscher, Gerichtsvollzieher und Patentanwalt
muss durch einen Identitdtsadministrator bestéatigt werden. Die Berufstragereigenschaft wird dann

mit einer Nachricht Gbermittelt und im Prifvermerk einer Nachricht angezeigt.

2.1.3. Authentisierungszertifikat herunterladen

Im nachsten Schritt missen Sie ein sicheres Authentisierungszertifikat herunterladen und in lhre

eBO-Software einbinden.

Sollten Sie eine eBO-Software verwenden, welche beim Anlegen eines eBO-

Hinweis: Postfaches bereits ein zugelassenes Authentisierungszertifikat erstellt, ist lhre
eBO-Registrierung im Anschluss an die Identifizierung abgeschlossen. In
@ diesem Fall diirfen Sie kein neues Authentisierungszertifikat herunterladen,

da dies die Funktion Ihrer eBO-Software beeintrachtigen wirde. Bitte

wenden Sie sich bei Fragen an lhren eBO-Softwarehersteller.

Ein Authentisierungszertifikat erhalten Sie auf folgender gesonderten Webseite:

https://zertifikate.safe-justiz.de/UserCertificateManagementU|/#!/creation
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eBO-Registrierungsanwendung

Klicken Sie auf der Startseite auf die Schaltfliche Anmelden zur Zertifikatserstellung.

47" BUNDESNOTARKAMMER

ZERTIFIKATSERSTELLUNG

Zertifikatserstellung

Herzlich Willkommen!

hier haben Sie die Moglichkeit, eine Zertifikatsdatei fur die Anwendungen der Justiz zu erstellen.

[ .

tifikat (eBO, bsregister, SAFE-| ] ini )
Fur die Anmeldung an den Anwendungen der Justiz benstigen Sie aus Sicherheitsgriinden statt eines Benutzernamens und eines Kennwortes
eine Zertifikatsdatel und ein Kennwort. Diese Zertifikatsdatel wird fur Sie erstellt, wenn Sie
« ein eBO eingerichtet haben
« Nutzer des Wettbewerbsregisters oder
« ein SAFE-Identititsadministrator sind.
Bitte geben Sie fur die Erstellung der Zertifikatsdatel den Benutzernamen und das Kennwort ein, die Sie bei der Registrierung

Gber die SAFE-Nutzerv ing der Justiz angegeben haben

Sollten Sie schon eine Zertifikatsdatei besitzen, mussen Sie diese fur die Erstellung einer neuen Zertifikatsdatei verwenden.

« VHN Zertifikat (beBPO und EGVP Postfécher der Justiz)

Fur beBPos und EGVP-Postfacher der Justiz kann ein VHN-Zertifikat erstellt werden. Den Benutzernamen und das Kennwort erhalten Sie

Abbildung 12: Anmelden zur Zertifikatserstellung

Geben Sie im folgenden Fenster lhrem SAFE-Benutzernamen und Ihr Kennwort ein und bestatigen

Ihre Eingabe mit Klick auf die Schaltfliche Anmelden.

Anmelden mit Benutzername und Kennwort
Benutzername oder SAFE-ID

Kennwort

Kennwort &ndern oder zurlicksetzen

Abbildung 13 Eingabefenster Benutzername und Kennwort
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eBO-Registrierungsanwendung

Hinweis: Benutzername und Passwort zu SAFE kdénnen Sie Uber lhre eBO-Software
festlegen. Haben Sie in Ihrer eBO-Software eine E-Mail-Adresse angegeben,
@ konnen Sie auf der Anmeldeseite der eBO-Registrierungsanwendung lGber die
Schaltflaiche Neues Kennwort anfordern |hr Passwort anfordern (siehe
Abschnitt 4). Als Benutzername ist die eindeutige SAFE-ID des Postfachs
hinterlegt, sofern Sie den Benutzernamen nicht selbst gedndert haben. Die
SAFE-ID wurde Ihrem Postfach bei der Einrichtung zugewiesen. Sie finden die

SAFE-ID in lhrer eBO-Software.

Im folgenden Dialog werden Sie aufgefordert, eine PIN flr das Zertifikat zu vergeben. Bitte beachten
Sie hierzu die Empfehlungen des Bundesamtes fiir Sicherheit in der Informationstechnik, abrufbar

unter https://www.bsi-fuer-buerger.de/BSIFB/DE/Empfehlungen/Passwoerter.

Geben Sie ein Passwort ein und wiederholen Sie dieses. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache

Zertifikat erstellen.

Zertifikatserstellung

Dies ist ein Service der Justiz in Zusammenarbeit mit der Bundesnotarkammer. Fur technischen Support wenden Sie sich bitte an
technischersupport@safe-justiz.de.

Fiir das Zertifikat wird ein Pin benotigt. Sie kdnnen dies selbst vergeben.

Die Pin ist fir die spatere Einbindung der Zertifikate unverzichtbar. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie die Pin sicher aufbewahren!

[ ]

SAFE-Identitatsadministratoren und Nutzer des Wettbewerbsregisters missen die p12-Datei des Schltsselpaares in den Browser einbinden.
eB0O-Inhaber mussen das Zertifikat in die eBO Sende- und Empfangskomponente einbinden. Bitte informieren Sie sich in der Anleitung Ihrer Sende- und
Empfangskomponente, wie die Einbindung erfolgen muss.

Hinweise:

Hilfe

Abbildung 14: PIN-Eingabe zur Zertifikatserstellung

Die Erstellung des Zertifikats wird nun veranlasst und kann einige Zeit in Anspruch nehmen.
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eBO-Registrierungsanwendung

Es erscheint der Hinweis Zertifikat wird erstellt:

Zertifikatserstellung

Dies ist ein Service der Justiz in Zusammenarbeit mit der Bundesnotarkammer. Fir technischen Support wenden Sie sich bitte an
technischersupport@safe-justiz.de.

Fiir das Zertifikat wird ein Pin benotigt. Sie kdnnen dies selbst vergeben.

Die Pin ist fur die spatere Einbindung der Zertifikate unverzichtbar. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie die Pin sicher aufbewahren!

........................ [ O Zertifikat wird erstellt ]

Hinweise:
SAFE-ldentitatsadministratoren und Nutzer des Wetthewerbsregisters mussen die p12-Datei des SchlUsselpaares in den Browser einbinden.

eBO-Inhaber missen das Zertifikat in die eBO Sende- und Empfangskomponente einbinden. Bitte informieren Sie sich in der Anleitung Ihrer Sende- und
Empfangskomponente, wie die Einbindung erfolgen muss.

Abbildung 15: Hinweis auf Erstellung des Zertifikats

Die Erstellung ist abgeschlossen, sobald die Schaltflache Zertifikat herunterladen erscheint. Bitte
laden Sie das Zertifikat mit Klick auf die Schaltflache herunter und speichern es in einem von Ihnen

ausgewahlten Ordner.

Zertifikatserstellung

Dies ist ein Service der Justiz in Zusammenarbeit mit der Bundesnotarkammer. Fur technischen Support wenden Sie sich bitte an
technischersupport@safe-justiz.de.

Fur das Zertifikat wird ein Pin bendtigt. Sie kdnnen dies selbst vergeben.

Die Pin ist fur die spatere Einbindung der Zertifikate unverzichtbar. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie die Pin sicher aufbewahren!

Hinweise:

Abbildung 16: Zertifikat steht bereit zum Download

Das Zertifikat muss nun in die eBO-Software eingebunden werden. Bitte informieren Sie sich in der

Anleitung lhrer eBO-Software, wie die Einbindung erfolgen muss.

Seite 15 von 32



eBO-Registrierungsanwendung

2.1.4. Angabe einer abweichenden Adresse

Um eine abweichende Adresse zu hinterlegen, wahlen Sie bitte nach der Nutzung der Online -

Ausweisfunktion die Schaltflache Registrierungsdaten éindern aus.

SAFE

Daten bearbeiten SAFE-ID: DE.Jusﬂztest_

Biirger- und Organisationenpostfach: Aktiv

Um Ihr eBO nutzen zu kénnen, bendtigen Sie ein sicheres Authentisierungszertifikat. Dies muss in Ihrer eBO-Software hinterlegt werden. Bitte beachten Sie
die Bedienhinweise lhres Softwareanbieters.

Das Zertifikat knnen Sie hier herunterladen.

Sie kénnen lhre Daten jederzeit &ndern, z.B. wenn sich |hre Adresse gedndert hat. Bitte beachten Sie, dass bis zum Abschluss dieser Priifung einer
Anderung ein Versand von Nachrichten aus |hrem eBO nicht méglich ist.

Aktuelle Daten

Vorname ERIKA

Name MUSTERMANN

Strale

Hausnummer -
Postleitzahl

Ort KOLN

Land DE

Registrierungsdaten dndern

Abbildung 17: Schaltfldche Registrierungsdaten manuell éndern
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Hatten Sie bislang vor der Nutzung der Online-Ausweisfunktion noch kein aktiviertes Postfach, sehen

Sie die folgende Ansicht. Klicken hier auf die Schaltfliche Geschdftsanschrift manuell eingeben.

Daten bearbeiten SAFE-ID: DE.Juslizles_

Identitatsdaten

Die Daten Ihres Online-Ausweises wurden ausgelesen und Sie kdnnen die Registrierung durch einen Klick auf ,Weiter” jetzt abschlieien. Sollten Sie das
eBO nicht auf Ihre im Online-Ausweis hinterlegte Adresse registrieren wollen, kénnen Sie eine abweichende Adresse manuell erfassen.

Ausgelesene Daten

Vormame ERIKA

Name MUSTERMANN
Stralte

Hausnummer

Postleitzahl

Ort KOLN

Land DE

Sie kénnen auch Ihre Geschéftsanschrift verwenden. In diesem Fall erhalten Sie einen PIN-Brief.

Geschaftsanschrift manuell eingeben Abweichende Adresse manuell eingeben

v1.11.34 Hilfe Impressum Datenschut

Abbildung 18: Geschdftsanschrift manuell eingeben

Im folgenden Dialog wahlen Sie die Schaltflaiche Manuelle Eingabe aus.

Sie konnen ihren Personalausweis sowie ihr elektronisches Siegel emeuernd auslesen. Das manuelle Andern der Daten erfordert jedoch eine erneute
Verifikation.

[@®] Online-Ausweisfunktion nutzen Elektronisches Siegel Manuelle Eingabe

Am einfachsten ist es, Ihren Online-Ausweis fur die  Haben Sie fur hr Unternehmen in der Vergangenheit  Sollten Sie uber kein elektronisches
Identifizierung zu nuizen. bereits ein elekironisches Siegel erhalten, konnen Registrierungsmittel verfugen, dann erfassen Sie
Vergessene PIN Sie dieses nutzen, um Ihr eBO freizuschalten Ihre Daten manuell. Die Identifizierung erfolgt in
Soliten Sie die PIN vergessen, oder noch nicht diesem Fall durch einen Notar.

aktiviert haben, kénnen Sie einen neuen

PIN-Brief anfordern

Bei abweichender Adresse

Nach dem Auslesen der Daten aus dem Online-
Ausweis haben Sie die Moglichkeit, eine alternative
Geschaftsadresse anzugeben. Diese Adresse wird in
einem weiteren Schritt durch einen PIN-Brief
verifiziert.

Abbildung 19: Manuelle Eingabe abweichender Adresse
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In dem folgenden Formular kénnen Sie nun die Adressdaten anpassen (1).

Sie kdnnen zudem die Zustimmung zur Zustellung elektronischer Dokumente allgemein erteilen
(8 173 Abs. 4 Satz 3 ZPO), indem Sie das Hakchen hinter dem Text An dieses Postfach darf allgemein
zugestellt werden (§ 173 Absatz 4, Satz 3 ZPO) setzen (2).

Bestéatigen Sie lhre Angaben mit Speichern (3) und klicken Sie auf Weiter (4), um auf die Seite

Adressverifikation zu gelangen.

Daten bearbeiten [ e SAFE-D: DE.Justizlest_

Titel Vornamen
ERIKA
rganisation * Organisationszusatz (nur fir Organisationen)
ERMANN [ |
Strake * Hausnummer *
Postleitzahl * ort~
[ KOLN
Bundesland Land *
Baden-Wiirttemberg v Deutschland +
i
=
An dieses Postfach darf allgemein zugestellt werden (§ 173 Absatz 4, Satz 3 ZPO) ] ]
Sind Sie Gerichtsvollzieher, Dolmetscher/Ubersetzer, Patentanwalt oder einfe postulationsféhige/r @® Nein
Gewerkschaft/Verein?* O Dolmetscher
O Gerichtsvollzieher
O Patentanwalt

O Postulationsfahige/r Gewerkschaft/Verband (etwa § 11 Abs. 2 Nr.
3-5 ArbGG, § 73 Abs. 2 SGG)

Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 20: Adressdaten dndern und Kontrollkdstchen allgemeine Zustimmung zur Zustellung

Hinweis: Falls Sie lhren Namen @ndern, missen Sie die Identifizierung bei einem Notar

durchfiihren (siehe Abschnitt 2.3.).

Die allgemeine Zustimmung kann nur von eBO-Inhabern, die keine natiirlichen
Personen sind, erteilt werden. Sie kann jederzeit durch Entfernen des Hakchens

zuriickgenommen werden.
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Klicken Sie anschlieend auf die Schaltflache PIN-Brief anfordern. Auf diese Weise wird der Versand

eines Briefes an die neu hinterlegte Adresse veranlasst.

Arboisgruppe \u oo @ SAFE () ABMELDEN

IT-Standards in der Justiz"
Daten bearbeiten sare-ID: DE Justizabnahme || |

Adressverifikation

Bitte prifen Sie Ihre Adressdaten zur Zustellung des PIN-Briefes und fordern Sie diesen an
Sobald Ihnen der Brief zugegangen ist, konnen Sie Ihr eBO aktivieren.
Nach der erneuten Anmeldung werden Sie direkt zur PIN Eingabe aufgefordert

Sie kénnen sich jetzt abmelden

Zu bestatigende Daten

Vorname Max

Name Musterman

Strale Bahnhofsstrasse

Hausnummer 10

Postleitzahl 1111

Ort Berlin
Sollten Sie den Brief nicht innerhalb von
drei Werktagen erhalten haben, prifen Sie
bitte zunachst die angegebene Adresse und
I6sen dann den Versand erneut aus. Es
wird eine neue PIN generiert, die bereits
versendete ist dann nicht mehr giiltig

PIN Geben Sie die erhaltene PIN ein und

betatigen Sie die Schaltflache "Weiter".

Abbildung 21: PIN-Brief anfordern

Es erscheint folgende Meldung:

Arbeitsgruppe
JT-Standards in der Justiz”

SAFE () ABMELDEN

Das Versenden des PIN-Briefes wurde erfolgreich angestoRen x

Adressverifikation

Bitte prufen Sie Ihre Adressdaten zur Zustellung des PIN-Briefes und fordemn Sie diesen an
Sobald Ihnen der Brief zugegangen ist, kénnen Sie lhr eBO aktivieren
Nach der erneuten Anmeldung werden Sie direkt zur PIN Eingabe aufgefordert

Sie kénnen sich jetzt abmelden

2Zu bestatigende Daten

Vorname SONJA

Name MUSTERMANN
Stralte MUSTERSTRASSE
Hausnummer "

Postleitzahl 22969

Ont WITZHAVE

Land DE

PIN-Brief anfordern Sollten Sie den Brief nicht innerhalb von drei

Werktagen erhalten haben, prifen Sie bitte
zunfchst die annenshena Adresse und Iisan

114 Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 22: Meldung fiir Ubermittlung des PIN-Briefes

Sobald Sie den PIN-Brief erhalten haben, melden Sie sich bitte erneut an der eBO-

Registrierungsanwendung an. Sie gelangen direkt zur Seite, auf der Sie die PIN eingeben kénnen.
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Bitte tragen Sie hier unter PIN die PIN aus dem Brief ein.

Bus
Nl i

Arbaitsgrupps
JT-Standards in der Justiz" |, oumssion

(N ] SAFE () ABMELDEN

Sobald Ihnen der Brief zugegangen ist, kénnen Sie Ihr eBO aktivieren.
Nach der emeuten Anmeldung werden Sie direkt zur PIN Eingabe aufgefordert

o armatstecaas o At

Sie konnen sich jetzt abmelden

Zu bestatigende Daten

Vorname SONJA

Name MUSTERMANN

Stralte MUSTERSTRASSE

Hausnummer 1"

Postleitzahl 22969

Ort WITZHAVE

Land DE

Sollten Sie den Brief nicht innerhalb von drei
Werktagen erhalten haben, priifen Sie bitte
zunédchst die angegebene Adresse und IGsen
dann den Versand emeut aus. Es wird eine
neue PIN generiert, die bereits versendete ist
dann nicht mehr gliltig
[p|N; ] Geben Sie die erhaltene PIN ein und betatigen

Sie die Schaltfliche "Weiter"

1 Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 23: PIN-Eingabe nach Erhalt des PIN-Briefes

Die Registrierung und Identifizierung lhres eBO ist nun abgeschlossen und Ihr Postfach ist

automatisch freigeschaltet.

Folgende Ansicht wird Ihnen angezeigt. Sie kdnnen an dem Status Aktiv in der Uberschrift

nachvollziehen, dass lhr Postfach freigeschaltet und der Identifizierungsprozess abgeschlossen ist.

SAFE O ABMELDEN

Dot oaroren [ =

Biirger- und Organisationenpostfac|

Um Ihr eBO nutzen zu kénnen, bendtigen Sie ein sicheres Authentisierungszertifikat. Dies muss in Ihrer eBO-Software hinterlegt werden.
Bitte beachten Sie die B Ihres

Das Zertifikat kénnen Sie hier herunterladen

Sie konnen Ihre Daten jederzeit dndern, z.B. wenn sich Ihre Adresse gedndert hat. Bitle beachten Sie, dass bis zum Abschluss dieser
Prifung einer Anderung ein Versand von Nachrichten aus Ihrem eBO nicht moglich ist.

Aktuelle Daten

Vorname SONJA

Name MUSTERMANN
Strale MUSTERSTRASSE
Hausnummer 1"

Postleitzahl 22969

Ont WITZHAVE

Land DE

Registrierungsdaten andem

Abbildung 24: Nutzeransicht eines aktiven eBO-Postfachs
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Im nachsten Schritt missen Sie sich — je nach verwendeter eBO Software (siehe Abschnitt 1) —ein

sicheres Authentisierungszertifikat herunterladen und in Ihre eBO-Software einbinden. Einzelheiten

sind in Abschnitt 2.1.3. Authentisierungszertifikat herunterladen beschrieben.

2.1.5. Beibehalten der bisherigen Adresse

Hatten Sie vor der Nutzung der Online-Ausweisfunktion bereits ein aktives eBO-Postfach inne,

besteht fir Sie auch die Moglichkeit, Ihre bisherige Adresse beizubehalten.

Nach der Nutzung der Online-Ausweis-Funktion erscheint die Seite Identitéidtsdaten erneuert. Klicken

Sie auf Weiter (1), um die aus dem Ausweis ausgelesene Adresse zu Gibernehmen. Klicken Sie auf

Bisherige Adresse beibehalten (2), um die bisherige Adresse zu ibernehmen und die aus dem

Ausweis ausgelesene Adresse zu verwerfen.

Daten bearbeiten

Identitétsdaten erneuert

Die neu ausgelesene Adresse weicht von der bisher gliltigen ab. Sie kénnen entscheiden welche Adresse sie fortan verwenden méchten. Eine erneute
Verifikation ist nicht erforderlich. Ihr besonderes elektronisches Biirger- und Organisationenpostfach ist weiterhin freigeschaltet.

Ausgelesene Daten

Vorname
Name
Strate
Hausnummer
Postleitzahl
Ort

Land

Bisher giiltige Adresse

Stralte
Hausnummer
Postleitzahl
ort

Land

Abbildung 25: Bisherige Adresse beibehalten

Ihr Postfach ist nach Ihrer Auswahl freigeschaltet.

[ Bisherige Adresse beibehalten ] Bisher giiltige Adresse weiter verwenden

Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt
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2.2. Elektronische Identifizierung mit elektronischem Siegel

Wenn Sie Uiber ein elektronisches Siegel fir Ihre Organisation verfligen, konnen Sie dies zum

Abschluss der Registrierung Ihres eBO verwenden.

Klicken Sie hierzu nach der Anmeldung an der eBO-Registrierungsanwendung auf die Schaltflache

Elektronisches Siegel.

Arbeitsgruppe
JTStandards in der Justiz™

I A
SAFE () ABMELDEN

Daten bearbeiten SAFE-ID: DE.Jusﬁzlasl_

Sie kénnen ihren Persanalausweis sowie ihr elektronisches Siegel emeuernd auslesen. Das manuelle Andern der Daten erfordert jedoch
eine ermeulte Verifikation

(@] Online-Ausweisfunktion nutzen [ Elektronisches Siegel ] Manuelle Eingabe

Am einfachsten ist es, Ihren Online-Ausweis fur die Haben Sie fur Ihr Unternehmen in der Vergangenheit  Soliten Sie Uber kein elekitronisches
Identifizierung zu nutzen, bereits ein elektronisches Siegel erhalten, kdnnen Registrierungsmittel verflgen, dann erfassen Sle
Vergessene PIN Sie dieses nutzen, um |hr eBO freizuschalten Ihre Daten manuell. Die Identifizierung erfoigt in
Sollten Sie die PIN vergessen, oder noch nicht diesem Fall durch einen Notar,

aktiviert haben, kénnen Sie einen neuen

PIN-Brief anfordem.

Bei abweichender Adresse

Nach dem Auslesen der Daten aus dem Online-
Auswels haben Sie die Moglichkelt, eine altemative
Geschiftsadresse anzugeben. Diese Adresse wird in
einem weiteren Schritt durch einen PIN-Brief
wverifiziert.

v Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 26: Schaltfldche Elektronisches Siegel

Damit die Daten des elektronischen Siegels ausgelesen werden kénnen, missen Sie ein Dokument
elektronisch siegeln und in der eBO-Registrierungsanwendung hochladen. Sie dirfen hierfir nur das
Dokument, das lber die eBO-Registrierungsanwendung zu diesem Zweck zum Download

bereitgestellt wird, verwenden.
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Laden Sie bitte Uber die Schaltflache Zu siegelndes Dokument herunterladen (1) das PDF-Dokument
herunter. Es tragt den Dateinamen eBORegistrierung.pdf. Bringen Sie nun ein abgesetztes/detached

Siegel an diesem Dokument an.

Hinweis: Viele Anwendungen erzeugen standardmaRig ein PDF-Inlinesiegel. Fir den
Abschluss der Registrierung Ihres eBO bendtigen Sie jedoch ein sogenanntes
detached Siegel. Bitte informieren Sie sich ggf. im Handbuch lhrer

Siegelsoftware.

Bitte laden Sie im nachsten Schritt die Siegeldatei (nicht das urspriinglich heruntergeladene PDF)

durch Anklicken von Datei auswdhlen (2) hoch. Sie tragt den Dateinamen eBORegistrierung.pdf.p7s

@\\ B0

LinoER
11, ~ommssion

Arbeitsgruppe
IT-Standards in der Justiz”

°0 SAFE () ABMELDEN

DRI Cul  Elektronisches Siegel sare-n: oe Just | | |

e Iformetioesttrit i s Jonic

Daten aus Siegelzertifikat zur Registrierung verwenden

Sie kénnen Ihre vorhandene qualifizierte Siegelkarte nutzen um den Registrierungsprozess Ihres eBOs abzuschliefen.

Name und Adresse werden aus dem Zertifikat inrer Siegelkarte ubernommen

In drei Schritten zu Ihrem eBO:

1) Zunéchst laden Sie das Registrierungsdokument herunter.

2) Nutzen Sie nun eine beliebige Signaturanwendungskomponente um das heruntergeladene Dokument mit einem
abgesetzten/detached-Siegel zu versehen. Viele Anwendungen erzeugen standardméBig ein PDF-Inlinesiegl. Bitte konsultieren
Sie im Zweifel das Handbuch Ihrer Signatursoftware

3) Ihre Signaturanwendung hat sehr wahrscheinlich g{ne Datei mit dem Namen eBO_Registrierung pdf p7s erzeugt Bitte laden
Sie diese Datei, nicht das urspringlich herunt PDF, hoch

[ &, Zu siegeindes Dokument herunterladen ] Hier laden Sie das zu siegelnde Dokument

herunter.

PEEPTEIINTT] ieine Datei ausgewahit Hier laden Sie die Signaturdatei zum
Dokument wieder hoch.

v1 10 Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 27: Siegel-Datei hochladen
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Nach dem Auslesen der Siegeldatei 6ffnet sich der Dialog Daten bearbeiten. Klicken Sie hier auf die
Schaltflache Weiter.

Daten bearbeiten sare-0: oeJustiztes! | | | |

Identitatsdaten

Die Daten Ihres Online-Ausweises wurden ausgelesen und Sie kénnen die Registrierung durch einen Klick auf Weiter* jetzt abschlieBen. Sollten Sie das
€BO nicht auf Ihre im Online-Ausweis hinterlegte Adresse registrieren wollen, kénnen Sie eine abweichende Adresse manuell erfassen

Ausgelesene Daten

Vorname ERIKA

Name MUSTERMANN

Strale
Hausnummer
Postleitzahl

Ort KOLN
Land DE

Sie kénnen auch Ihre Geschéaftsanschrift verwenden. In diesem Fall erhalten Sie einen PIN-Brief.

Geschaftsanschrift manuell eingeben Abweichende Adresse manuell eingeben

Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 28: Siegeldatei ausgelesen

Die Daten aus lhrem Siegel wurden ibernommen.

Wenn Sie keine abweichende Geschaftsadresse angeben mochten (siehe Kapitel 2.1.4.), ist der

Registrierungsvorgang abgeschlossen und Ihr eBO einsatzbereit.
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Folgende Ansicht wird Ihnen angezeigt. Sie kénnen an dem Status Aktiv in der Uberschrift

nachvollziehen, dass lhr Postfach freigeschaltet und der Identifizierungsprozess abgeschlossen ist.

Arbeitsgruppe
LT-Standards in der Justia™

SAFE () ABMELDEN

Biirger- und Organisationenpostfac|

Um Ihr eBO nutzen zu kénnen, bendtigen Sie ein sicheres Authentisierungszertifikat. Dies muss in Ihrer eBO-Software hinterlegt werden.
Bitte beachten Sie die Bedienhinweise Ihres Softwareanbieters

Das Zertifikat knnen Sie hier herunterladen

Sie kénnen Ihre Daten jederzeit dndern, z.B. wenn sich Ihre Adresse gedndert hal. Bitle beachten Sie, dass bis zum Abschluss dieser
Priifung einer Anderung ein Versand von Nachrichten aus Ihrem eBO nicht méglich ist.

Aktuelle Daten

Vorname SONJA

Name MUSTERMANN
Strae MUSTERSTRASSE
Hausnummer 1

Postleitzahl 22969

Ort WITZHAVE

Land DE

Registrierungsdaten dndem

Abbildung 29: Registrierung abgeschlossen

Im nachsten Schritt missen Sie sich — je nach verwendeter eBO-Software (siehe Abschnitt 1) — ein
sicheres Authentisierungszertifikat herunterladen und in Ihre eBO-Software einbinden. Einzelheiten

sind unter 2.1.3. Authentisierungszertifikat herunterladen beschrieben.

2.3. Manuelle Identifizierung

Falls Sie nicht (iber ein elektronisches Identifizierungsmittel verfligen oder dieses nicht nutzen

mochten, kénnen Sie auch ein manuelles Identifizierungsverfahren bei einem Notar durchlaufen.
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eBO-Registrierungsanwendung

In diesem Fall missen Sie nach der Anmeldung an der eBO-Registrierungsanwendung auf die

Schaltflache Manuelle Eingabe klicken.

SAFE

Daten bearbeiten

() ABMELDEN

Sie kénnen ihren Persanalausweis sowie ihr elektronisches Siegel emeuernd auslesen. Das manuelle Andern der Daten erfordert jedoch

eine ermeulte Verifikation

Online-Ausweisfunktion nutzen Elektronisches Siegel l Manuelle Eingabe '

Am einfachsten ist es, Ihren Online-Ausweis fur die Haben Sie fur Ihr Unternehmen in der Vergangenheit  Soliten Sie Uber kein

Identifizierung zu nutzen,

Vergessene PIN

Sollten Sie die PIN vergessen, oder noch nicht
aktiviert haben, kénnen Sie einen neuen

PIN-Brief anfordem.

Bei abweichender Adresse

Nach dem Auslesen der Daten aus dem Online-
Auswels haben Sie die Moglichkelt, eine altemative
Geschiftsadresse anzugeben. Diese Adresse wird in
einem weiteren Schritt durch einen PIN-Brief
wverifiziert.

Abbildung 30: Schaltfliche Manuelle Eingabe

elekitronisches

bereits ein elektronisches Siegel erhalten, kdnnen Registrierungsmittel verflgen, dann erfassen Sle
Sie dieses nutzen, um lhr eBO freizuschalten.

Ihre Daten manuell. Die Identifizierung erfoigt in
diesem Fall durch einen Notar,

Hilfe

Impressum Datenschutz Kontakt

Bitte geben Sie nun lhre Daten fiir das eBO ein. Pflichtfelder sind mit einem * gekennzeichnet.

SchlieBen Sie die Eingabe lhrer Daten mit Speichern oder Weiter ab. Ihre Daten sind jetzt gesichert.

Artaitsgrugpe
WIT-Standards In der Justiz™

Titel

Name/Organisation *

Daten bearbeiten NI

Vornamen

Peter

Organisationszusatz (nur fiir Organisationen)

MUSTERFRAU
Straie * Hausnummer *

Musterstralte 7
Postleitzahl * o™

12345 Musterstadt
Bundesland Land *

Baden-Wirtiemberg v Deutschiand B
E-Mai

Muster@musterdomain.de
An dieses Postfach darf allgemein zugestellt werden (§ 173 Absaiz 4, Satz 3 ZPO) O
Sind Sie Geri , Dolmetscher/Ubersetzer, P: oder einfe post wsfihigelr

Gewerkschart/Verein?*

Abbildung 31 Eingabe abschliefSen

< Zuriick

J Patentanwalt

() ABMELDEN

saFe-D: D Justiziest [

O Posty shige/r Gewerl

3-5 ArbGG, § 73 Abs. 2 SGG)

(etwa § 11 Abs. 2 Nr.

Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Seite 26 von 32



eBO-Registrierungsanwendung

Sie gelangen zum Dialog Daten bearbeiten, in dem Sie die Angaben prifen konnen. Wenn alle

Angaben richtig sind, klicken Sie bitte die Schaltflache Registrierungscode drucken an.

SAFE O ABMELDEN

Notarielle Bestétigung erforderlich

Wenden Sie sich zur Identifizierung an einen Notar Ihrer Wahl. Einen Notar in Ihrer Nahe finden Sie z.B. auch in der Notarsu

Nur noch drei Schritte bis zu Ihrem eBO:

1) Bitte drucken Sie den Registrierungscode aus und teilen Sie diesen dem Notar mit. Der Notar wird die Freischaltung Ihres eBOs veranlassen.
2) Melden Sie sich nach der Freischaltung emeut an und laden sich dann ein sicheres Zertifikat fir die weitere Nutzung Ihres Postfaches herunter.
3) Zuletzt binden Sie das heruntergeladene Zertifikat in Ihre eBO-Software ein. Bitte beachten Sie dazu die Hinweise Ihres Softwareanbleters.

Zu bestétigende Daten

Vomame SONJA

Name MUSTERMANNS
Stralle MUSTERSTRASSE
Hausnummer 12

Postleitzahl 22069

ort Witzhave

Land DE

[ B Registrierungscode drucken ] Drucken Sie den Reglstrierungscode zur Vorlage

beim Notar aus. Bitte beachten Sie, dass ein
emeuter Ausdruck einen neuen Code generiert und
der zuvor erzeugte Code unglitig wird.

< Zuriick Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 32: Registrierungscode drucken

Es wird nun ein Registrierungscode fiir Sie erzeugt, den Sie notieren oder ausdrucken konnen. Sie

bendtigen diesen Code zur Vorlage bei lhrem Notar.

Sobald die Identifizierung durch den Notar abgeschlossen ist, miissen Sie sich — je nach verwendeter
eBO-Software (siehe Abschnitt 1) — ein sicheres Authentisierungszertifikat herunterladen und in lhre

eBO-Software einbinden. Einzelheiten sind unter 2.1.3. Authentisierungszertifikat herunterladen

beschrieben.

Sofern |hr Postfach bereits aktiv war, weil Sie eine manuelle oder elektronische Identifizierung
vollstandig durchlaufen haben, haben Sie die Méglichkeit, die Anderungen an Ihren Daten
zuriickzusetzen. Dies ist nur moglich wahrend lhr Postfach noch nicht aktiv ist, da ein Notar Sie noch

nicht identifiziert hat und lhr Postfach somit noch nicht freischaltet hat.

Um den letzten aktiven Zustand lhres Postfaches wiederherzustellen, klicken Sie zweimal die
Schaltflache Zuriick um zur Startansicht zu gelangen. Sie sehen die folgende in Abbildung 33

dargestellte Meldung. Klicken Sie auf die Schaltflache Zuriick zum Start.
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Registrierungsprozess neu starten

Médchten Sie zurlick zum Start? Bisherige Bestatigungen werden
dadurch verworfen.

Zuriick zum Start Abbrechen

Abbildung 33: Registrierungsprozess neu starten

Sie kdnnen im folgenden Dialog auf die Schaltflache Postfach zuriicksetzen klicken, um lhre
Anderungen zuriickzusetzen. Die Angaben zu lhren persénlichen Daten entsprechen dann wieder den
Inhalten lhrer letzten erfolgreichen Identifizierung und Ihr Postfach ist wieder aktiv. Beachten Sie,
dass alle Eingaben, die Sie seither vorgenommen haben, ebenso wieder zuriickgesetzt werden auf

den Zeitpunkt, an dem lhr Postfach zuletzt aktiv war.

BuND

LinpeR ee ® SAFE

OMMISSION

[
Daten bearbeiten SAFE-ID: DE Justiztes: [

Arbeitsgruppe
»IT-Standards in der Justiz"

Wir freuen uns, dass Sie ein eBO einrichten méchten. Fir die Freischaltung lhres eBOs missen wir lhre Identitat zweifelsfrei identifizieren. Fir die
Identifizierung stehen Ihnen drei Optionen zur Auswahl:

Online-Ausweisfunktion nutzen Elektronisches Siegel Manuelle Eingabe

Am einfachsten ist es, lhren Online-Ausweis fur die  Haben Sie fur Ihr Unternehmen in der Vergangenheit  Sollten Sie uber kein elektronisches
Identifizierung zu nutzen bereits ein elektronisches Siegel erhalten, konnen Registrierungsmittel verfugen, dann erfassen Sie
Vergessene PIN Sie dieses nutzen, um lhr eBO freizuschalten Ihre Daten manuell. Die Identifizierung erfolgt in
Soliten Sie die PIN vergessen, oder noch nicht diesem Fall durch einen Notar.

aktiviert haben, kénnen Sie einen neuen

PIN-Brief anfordern.

Bei abweichender Adresse

Nach dem Auslesen der Daten aus dem Online-
Ausweis haben Sie die Moglichkeit, eine alternative
Geschaftsadresse anzugeben. Diese Adresse wird in
einem weiteren Schritt durch einen PIN-Brief
verifiziert

l Postfach zuriicksetzen l

Hiermit konnen Sie Ihre Anderungen ruckgangig
machen. lhr Postfach ist dann wieder aktiv. Bitte
beachten Sie, dass alle Anderungen seit der letzten
Freischaltung verloren gehen

Abbildung 34: Postfach zuriicksetzen
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3. Anderung der Nutzerdaten

Wenn Sie bereits ein eBO haben und lhre Daten andern méchten, finden Sie in diesem Abschnitt
Hinweise und Erlauterungen dazu.

Achtung: Wenn Sie lhren Namen oder lhre Anschrift andern, wird Ihr eBO deaktiviert, bis Sie

wieder eine der moglichen ldentifizierungen vorgenommen haben. Dies ist zum

Schutz lhrer Daten erforderlich.

Klicken Sie bitte im folgenden Dialog die Schaltflache Registrierungsdaten éindern an.

Arbeitsgruppe
AT-Standards in der Justiz"

U N
SAFE (Y ABMELDEN

Daten bearbeiten SAFE-ID: DE Justizal hnahme_

Biirger- und Organisationenpostfach: Aktiv

Um Ihr eBO nutzen zu konnen, bendtigen Sie ein sicheres Authentisierungszertifikat. Dies muss in Ihrer eBO-Software hinterlegt
werden. Bitte beachten Sie die Bedienhinweise Ihres Softwareanbieters.

Das Zertifikat kénnen Sie hier herunterladen

Sie kénnen Ihre Daten jederzeit &ndemn, z.B. wenn sich Ihre Adresse geandert hat. Bitte beachten Sie, dass bis zum Abschluss
dieser Prafung einer Anderung ein Veersand von Nachrichten aus lhrem eBO nicht moglich ist

Aktuelle Daten

Vorname Max

Name Musterman
Stralte Bahnhofsstrasse
Hausnummer 10

Postleitzahl mn

Ort Berlin

[ Registrierungsdaten andem ]

Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 35: Registrierungsdaten ¢indern
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eBO-Registrierungsanwendung

Es erscheint nun folgende Anzeige:

Arbaitsgruppe
JT-Standards in der Justiz™

U
SAFE O ABMELDEN

Daten bearbeiten SAFE-ID: DE.Jusﬁzlesl_

Sie kénnen ihren Personalausweis sowie ihr elektronisches Siegel emeuernd auslesen. Das manuelle Andern der Daten erfordert jedoch
eine erneute Verifikation.

Online-Ausweisfunktion nutzen Elektronisches Siegel Manuelle Eingabe

Am einfachsten ist es, Ihren Online-Ausweis fir die Haben Sie fUr Ihr Unternehmen in der Viergangenheit  Soliten Sie Uber kein elektronisches

Identifizierung zu nutzen, bereits ein elektronisches Siegel erhalten, kdnnen Registrierungsmittel verflgen, dann erfassen Sle
Vergessene PIN Sle dieses nutzen, um |hr eBO frelzuschalten. Ihre Daten manuell. Die Identifizierung erfolgt in
Sollten Sie die PIN vergessen, oder noch nicht diesem Fall durch einen Notar.

akliviert haben, kénnen Sie einen neuen

PIN-Brief anfordem.

Bei abweichender Adresse

Nach dem Auslesen der Daten aus dem Online-
Auswels haben Sie die Moglichkeit, eine altemative
Geschéftsadresse anzugeben. Diese Adresse wird in
einem weiteren Schritt durch einen PIN-Brief
verifiziert.

1134 Hilfe Impressum Datenschutz Kontakt

Abbildung 36: Auswahl zur Anderung der Daten

Sie kdnnen nun entscheiden, wie Sie Ihre Daten andern mochten. lhnen stehen die gleichen
Moglichkeiten wie bei der Erstregistrierung zur Verfligung. Einzelheiten zu den drei verschiedenen

Identifizierungsarten finden Sie in Abschnitt 2.1. bis 2.3. in diesem Dokument.

4, Neues Kennwort anfordern

Sollten Sie Ihr Kennwort vergessen haben, kdnnen Sie sich iber die eBO-Registrierungsanwendung
ein neues Kennwort vergeben. Dazu miissen Sie zuvor bei der Einrichtung des Postfaches in lhrer
eBO-Software oder direkt in der eBO-Registrierungsanwendung lhre E-Mailadresse angegeben

haben.

Um ein neues Kennwort zu setzen, klicken Sie auf der Startseite auf Neues Kennwort anfordern.

Registrierung fir das besondere
elektronische Birger- und Organisationenpostfach (eBO)

MNachdem Sie sich angemeldet haben, kénnen Sie die Registrierung lhres eBOs hier abschlieRen. Sollten Sie noch keine eBO-Software eingerichtet haben, finden Sie hier weitere Informationen

Anmeldung mit Benutzemame / Kennwort Anmeldung mit dem Online-Ausweis
[ Neues Kennwort anfordern

Abbildung 37: Neues Kennwort anfordern
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Danach o6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie lhren Benutzernamen eingeben miissen und

anschlieRend auf Kennwort zuriicksetzen klicken.

Kennwort anfordern

Benutzername

MaxMustermann

Kennwort zuriick:

Abbildung 38: Kennwort zuriicksetzen

Es erscheint eine Bestadtigungsmeldung, dass eine E-Mail an lhre bei der Registrierung angegebene E-
Mail-Adresse gesendet wurde. Sie konnen sich innerhalb einer Stunde nach Erhalt der E-Mail ein neues

Passwort vergeben.

Kontrollieren Sie nun Ihren E-Mail-Posteingang auf eine Nachricht, die einen Link im folgenden

Format enthalt: https://safe.safe-justiz.de/ebo-registrierung/#/xxx

Sollte das Zeitlimit bereits abgelaufen sein, veranlassen Sie bitte eine neue Anfrage mit der Funktion

Neues Kennwort anfordern.

Sie missen nun innerhalb einer Stunde auf den in der Nachricht genannten Link klicken und sich
anmelden. Das automatisch generierte vorlaufige Kennwort aus der E-Mail wird dabei automatisch
eingetragen. Sie missen lediglich Ihren Benutzernamen eingeben. Sofern Sie keinen gesonderten
Benutzernamen hinterlegt haben, ist Ihre Nutzer-ID (SAFE-ID) lhr Benutzername. Klicken Sie

anschlieRend auf die Schaltflache Login.
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eBO-Registrierungsanwendung

QO B nittps:/fsafe.safe-justizde/ebo-registrierung/#/1ogin?p= NSjK6I4DLAWVXEKbXAEtKA

Anmelden mit Benutzername und
vorldufigem Kennwort

Benutzername

Vorldufiges Kennwort

Login Abbrechen

Abbildung 39: Anmelden mit vorldufigem Kennwort

Bitte vergeben Sie im nun folgenden Dialog ein neues Kennwort und wiederholen Sie dieses. Klicken

Sie anschlieRend auf Speichern.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass das neue Kennwort aus mindestens 8 Zeichen aus

drei der vier Kategorien "GroRbuchstabe", "Kleinbuchstabe", "Zahl" und

"Zeichen" bestehen muss.

sentmane | o S

Neues Kennwort

Neues Kennwort wiederholen Bitte neues Kennwort wiederholer

Abbildung 40: Kennwort speichern

Benutzernamen mussen mindestens funf Zeichen lang sein. Bitte nutzen Sie keine
Sonderzeichen wie 2.B. das @. Bereits konnen nicht
werden.

Das Kennwort muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen und muss Zeichen aus mindestens

drei der Kategori i Ziffern,
Sonderzeichen. Vermeiden Sie Passworter die einen Bezug zu Ihrer Benutzerkennung haben
(2 B. nicht Name, usw,) und

Worter die im Duden oder einem Worterbuch aufgefiihrt werden.

Es wurde bereits ein Kennwort gesetzt. Wenn Sie ein neues Kennwort vergeben machten
dann verwenden Sie bitte ein komplexes Kennwort, welches aus mindestens 8
alphanumerischen Zeichen besteht.

Bitte Kennwort wiederholen.

Sie kdnnen ab sofort das neue Kennwort zusammen mit lhrem Benutzernamen fir die Anmeldung an

der eBO-Registrierungsanwendung verwenden.

5. Kontakt

Fir technische Fragen und Anregungen steht lhnen unser Benutzersupport zu Verfligung:

E-Mail: technischersupport@safe-justiz.de
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